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1 Cele systemu

Gtéwnym celem Centralnego Rejestru Operatoréw Urzadzen i Systemdw Ochrony Przeciwpozarowej,
zwanego dalej Systemem, jest umozliwienie prowadzenia rejestru zgodnie z art. 19 Ustawy o
substancjach zubozajgcych warstwe ozonowgq oraz niektdrych fluorowanych gazach cieplarnianych z
dnia 15 maja, 2015 r. W Systemie sg gromadzone, w postaci dokumentdw elektronicznych, Karty
Urzadzen, Karty Systeméw Ochrony Przeciwpozarowej oraz dane zawarte w tych kartach.
Operatorzy zarejestrowani w Systemie mogg prowadzi¢ na formularzach on-line w Systemie Karty
Urzadzend oraz Karty Systemdéw Ochrony Przeciwpozarowe]. Przez operatora nalezy rozumiec
operatora w rozumieniu art. 2 pkt 6 rozporzadzenia (WE) nr 842/2006 lub przedsiebiorstwo w
rozumieniu art. 3 pkt 26 lit. e rozporzadzenia (WE) nr 1005/2009.
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2 Rejestracja operatora

System jest dostepny poprzez przegladarke internetowa. Do poprawnego dziatania systemu jest
wymagana przegladarka obstugujgca html 5. Rekomendowane przegladarki to: Internet Explorer
wersja 11 lub nowsza, Chrome wersja 47 lub nowsza, FireFox wersja 40.0.2 lub nowsza.

W celu rejestracji operatora nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny. Osoba wypetniajgca formularz
rejestracyjny w imieniu operatora urzadzenia lub systemu ochrony przeciwpozarowej staje sie
administratorem konta operatora.

Formularz rejestracyjny jest dostepny pod adresem https://www.cro.ichp.pl, gdzie nalezy wybra¢ link
Rejestracja.

FORMULARZ REJESTRACYJNY W CENTRALNYM REJESTRZE
OPERATOROW URZADZEN | SYSTEMOW OCHRONY
PRZECIWPOZAROWEJ

Operator

») Osoba prawna, jednostka organizacyjna niebedaca osobg prawng albo osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosc
gospodarcza

Osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnodci gospodarczej
Nazwa operatora *
To pole jest wymagane

Numer Identyfikacji

Podatkowej 0 ile zostaf nadany. Format: Xxx-xXx-Xx-xx

Adres siedziby operatora

Ulica®
To pole jest wymagane
Numer domu*® Mumer lokalu
To pole jest wymagane
Miejscowosé * Kod pocztowy*
To pole jest wymagane To pole jest wymagane
Wojewddztwo* -

To pole jest wymagane

Pola oznaczone gwiazdka (*) s3 wymagane.
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Wprowadzenie NIPu w formularzu powoduje sprawdzenie czy w bazie nie figuruje juz wpis z takim
samym NIPem. W przypadku gdy w bazie znajduje sie juz podany numer nip, to dalsze rejestracja nie
bedzie mozliwa. W takiej sytuacji prosimy o kontakt z administratorem systemu, ktérym jest
pracownik BOWOIK poprzez formularz kontaktowy dostepny na stronie https://www.cro.ichp.pl —
patrz punkt 12 ponizej.

W dolnej czesci formularza znajdujg sie pola dotyczgce administratora konta operatora, ktére jest
zaktadane w ramach procesu rejestracji:

Administrator konia

Peinomocnictwo do peinienia funkcji administratora konta

Jezeli wymagane jest zatgczenie petnomocnictwa do petnienia funkcji administratora konta
operatora, to nalezy skorzystac¢ z przycisku DODAJ. Do formularza mozna dotgczy¢ do 3 plikéw o
rozszerzeniu .pdf lub .jpg. Kazdy z plikdw nie moze przekroczy¢ rozmiaru 3MB.

Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ w Wyslij i oczekiwaé na nadejscie emaila na skrzynke
pocztowq wskazang podczas rejestracji.

Uwaga: jezeli email z systemu nie dotrze do skrzynki w ciggu 30 min. nalezy sprawdzi¢ folder spam
(poczta niechciana) oraz folder ,pliki usuniete”. W przypadku problemdéw z otrzymaniem emaila
prosze o kontakt z pracownikiem BOWOIK poprzez formularz kontaktowy dostepny na stronie
https://www.cro.ichp.pl — patrz punkt 12 ponize;j.
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Aby potwierdzi¢ zgtoszenie formularza rejestracyjnego nalezy klikngé na link potwierdzajacy zawarty
w emailu.

Po potwierdzeniu zgtoszenia formularza rejestracyjnego nalezy oczekiwac¢ na weryfikacje konta, ktéra
jest realizowana recznie przez pracownika BOWOIK. W przypadku niejasnosci lub brakdéw pracownik
BOWOIK wysyta wiadomos¢ emailem na e-mail podany w formularzu rejestracyjnym.

Po dokonaniu weryfikacji konta, uzytkownik otrzymuje email informacyjny i moze logowa¢ sie do
systemu.




Instytut Chemii Przemystowej im. Prof. |. Moscickiego
ul. Rydygiera 8
01-793 Warszawa

3 Logowanie i wylogowywanie

Logowanie

Logowanie odbywa sie na stronie startowej systemu https://www.cro.ichp.pl. Formularz logowania
ma nastepujgcy postaé:

Centralny Rejestr Operatorow

Uzytkownik (e-mail) |

Hasto

Wykonaj dziatanie z = 24 7=

obrazka

ZALOGUJ Przypominanie hasta

Rejestracja Zmiana Administratora konta

kontakt z administratorem systemu

W przypadku logowania sie do systemu przez administratora konta operatora jako nazwa
uzytkownika uzywany jest adres email podany podczas rejestracji. Osoba kontaktowa — jesli zostata
wyznaczona przez administratora konta operatora (patrz punkt 4 ponizej) loguje sie poprzez wpisanie
swojego adresu e-mail. Na formularzu znajduje sie zabezpieczenie przed automatycznym
wypetnianiem formularza - uzytkownik musi wprowadzi¢ wynik prostego dziatania matematycznego.

Przypomnienie hasta

W przypadku utraty hasta istnieje mozliwos¢ odzyskania hasta poprzez link Przypominanie hasta. Po
kliknieciu w link otwiera sie formularz przypomnienia hasta:
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Centralny Rejestr Operatorow

Uzytkownilk (e-mail)

Wykonaj dziatanie z < 24 T=

obrazka
WYSLIJ
Powrot do strony logowania

Po jego kliknieciu pojawia sie formularz do wprowadzenia emaila, na ktéry zostanie wystane link do
formularza zmiany hasta wraz z dalszymi wskazowkami. Nalezy pamietaé, ze zgtoszenie prosby o
zmiane hasta wygasa po kilkunastu minutach i w tym czasie nalezy odczyta¢ przestany email i

zrealizowad dalsze kroki procedury.
Wylogowanie z systemu

Wylogowanie z systemu nastepuje po kliknieciu przycisku Wyloguj widoczny caty czas w prawym
gérnym rogu ekranu.
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4 Zaktadanie i usuwanie kont osobowych

Aby utworzy¢ kolejne konta osobowe (konta tzw. ,0séb kontaktowych” bedgcych pracownikami
operatora) przywigzane do konta operatora nalezy zalogowac sie jako administrator konta operatora
i wybra¢ z menu UzZytkownicy->Konta. Pojawia sie lista konta operatora, ktdrg mozna dodatkowo
filtrowac za pomocg formularza oraz sortowac (klikajgc na kolumny).

Imig | Narwiskao E-Mail

Zakres wyswietlanych kolumn mozna definiowac przyciskiem znajdujgcym sie w prawym gdérnym

rogu:

Status Edycia

Zaktadane nowego konta

Aby utworzy¢ nowe konto nalezy klikng¢ przycisk Nowy uzytkownik i wypetnié¢ formularz zaktadania

nowego konta:
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Po zatwierdzeniu formularza na adres email nowo utworzonego konta wysyfana jest informacja i
linkiem aktywacyjnym. Aby aktywowac konto nalezy postepowacd zgodnie z zamieszczonymi w emailu
wskazéwkami.

Edycja danych konta innych uzytkownikéw

Uprawnienia do edycji danych kont innych uzytkownikéw (oséb kontaktowych bedacych
pracownikami operatora) posiada administrator konta operatora. Aby przej$¢ do edycji danych konta
nalezy wyszuka¢ konto na liscie uzytkownikéw i klikng¢ przycisk Edytuj.

-10 -
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WYSLL E-MARL Z NOWYM HASLEM

m o

Usuniecie konta

Uprawnienia do usuwania kont innych uzytkownikéw (oséb kontaktowych bedacych pracownikami
operatora) posiada administrator konta operatora. Aby usung¢ konto nalezy wyszukac¢ konto na liscie
uzytkownikow i klikngé przycisk Usun. Po usunieciu konta, konto przestanie pokazywaé sie na liscie
uzytkownikow.

Istnieje mozliwos¢ tymczasowego zablokowania konta. W tym celu nalezy wejs¢ w edycje konta i
ustawic status na Konto zablokowane.

Edycja danych wtasnego konta

Aby podejrzec i ewentualnie dokona¢ zmian w danych wtasnego konta nalezy klikngé w nazwe
swojego konta znajdujgcg sie w prawy gérnym rogu ekranu.

-11 -



Instytut Chemii Przemystowej im. Prof. |. Moscickiego
ul. Rydygiera 8
01-793 Warszawa

PROFIL UZYTKOWNIKA

Imig* Jan
Nazwisko? Kowalski
Mumer telefonu komorkowego* +48 435-432-552

W przypadku braku numeru telefonu komdrkowego naleZy podac numer telefonu

stacjonarnego

Adres poczty elektronicznej* mariusz{@odyseja.pl
Hasto

Powtdrzone hasto

*Pola wymagane

ZAPISZ ANULUJ

Edycja danych operatora

Aby podejrzec¢ i ewentualnie dokona¢ zmian w danych operatora nalezy klikng¢ w link Konto w
systemie znajdujacy sie w prawy gérnym rogu ekranu.

-12 -
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PROFIL OPERATORA

Profil firmy Formularz zamknigcia konta

Dokumenty dodane w procesie rejestracji

Brak dokumentow

Dane firmy

Status konta

Nazwa lub Imie i Nazwisko *

NIP

Miasto *

Kod pocztowy *

Ulica *

Numer domu */ Mumer mieszkania

Wojewodztwo™

Firmex Sp. z 0.0.

O ile zostaf nadany. Format: Xxx-Xxx-xX-xx

Warszwa
24-564
Dtuga

12

mazowieckie

ZAPISZ

32

-13-
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5 Zmiana administratora konta operatora

Aby zmieni¢ konto administratora operatora nalezy skorzysta¢ z linku Zmiana Administratora konta
znajdujacego sie na stronie logowania. Wowczas pojawia sie formularz analogiczny do formularz
rejestracji, ale zawierajacy jedynie dane administratora i petnomocnictwo. W formularzu nalezy
podac¢ albo NIP, albo adres e-mail dotychczasowego administratora, co pozwoli na powigzanie
tworzonego zgtoszenia z wtasciwym operatorem.

FORMULARZ ZMIANY ADMINISTRATORA W CENTRALNYM REJESTRZE
OPERATOROW URZADZEN | SYSTEMOW OCHRONY
PRZECIWPOZAROWEJ

Operator

Podaj Numer |dentylikacji Podathowey firmy do kidre) przywigzane jest konto poprzedniego Administrators lub poda) adres

e-matl poprzedniego Administratora

Dalsza procedura jest analogiczna jak w przypadku rejestracji, w szczegdlnosci administrator systemu
musi dokona¢ weryfikacji konta.

-14 -
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6 Zamykanie konta administratora operatora

Aby zamkna¢ konto administratora operatora nalezy najpierw zamkngé wszystkie karty urzgdzen i
systemow ochrony przeciwpozarowej. Nastepnie nalezy wejs¢ w link Konto w systemie znajdujacy sie
w prawy gérnym rogu ekranu i przej$¢ na zaktadke Formularz zamkniecia konta. W formularzu nalezy
podac¢ powdd zamkniecia konta i wystaé prosbe. Konto zostaje zamkniete po akceptacji zgtoszenia
przez pracownika BOWOIK.

-15-
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7 Zaktadanie karty urzadzenia lub systemu ochrony
przeciwpozarowej
Aby zatozy¢ nowgq karte nalezy zalogowac sie do systemu, a nastepnie przejs¢ do listy kart (menu
Lista urzqgdzen), klikngé w przycisk NOWA KARTA i wybra¢ wtasciwy rodzaj karty:
NOWA KARTA ~

Urzzdzenia

Systemu Ochrony Przeciwpozarowej

Woéweczas zostanie otwarty wtasciwy formularz, ktéry w przypadku karty urzadzenia wyglada w
nastepujacy sposodb:

KARTA URZADZENIA

Data sporzadzenia karty * 13/01/2016
Imie osoby wypetniajacej karte # Jan
Nazwisko osoby wypetniajgcej karte * Kowalski

Osoba kontaktowa wyznaczona przez operatora

Imie osoby kontaktowe] wyznaczone] Jan

przez operatora *

Nazwisko osoby kontaktowej Kowalski

wyznaczone] przez operatora *

Adres poczty elektronicznej osoby mariusz@odyseja.pl
kontaktowe] wyznaczonej przez

operatora

Numer telefonu osoby kontaktowej 435-432-552

wyznaczene] przez operatora

-16 -
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Dane operatora urzgdzenia

Nazwa lub imig i nazwisko * test
NIP
Adres
Ulica * dfwre3
Numer domu */ numer 12317
mieszkania
Miasto * erwreq
Kod pocztowy * 24-564
Siedziba
Ulica

MNumer domu / Numer mieszkania

Miasto

Kod pocztowy

3232

-17 -
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Adres wykonywania dziatalnosci

Ulica
Numer domu / Numer mieszkania
Miasto

Kod pocztowy

Dane urzgdzenia

Rodzaj substancji kontrolowanej
lub flucrowanego gazu

cieplarnianego zawartego w

urzgdzeniu *

llosc substancji kontrolowanej lub
fluorowanego gazu

cieplarnianego zawartego w

urzgdzeniu w kg *

Kategoria urzadzenia *

Mazwa urzadzenia *

Maodel *

Numer seryjny *

Data produkciji *

-18-
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Adres eksploatacji urzadzenia

Ulica *

Mumer domu */ numer

mieszkania

Miasto *

Kod pocztowy *

ANULLL

Pola oznaczone gwiazdka (*) sg obowigzkowe. W przypadku, gdy adres dotyczy miejscowosci, ktéra
nie ma statusu miasta nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci.

llos¢ substancji kontrolowanej lub fluorowanego gazu cieplarnianego podaje sie z doktadnoscia do
jednego miejsca po przecinku. Jesli ilo$¢ zostanie podana z wiekszg doktadnoscig system zaokragli
automatycznie wartosci 50 g i wiecej w gore, a wartosci ponizej 50 g w dét. Np. po wpisaniu ilosci
3,45 kg system zaokragli te ilos¢ do 3,5 kg, a po wpisaniu 3,44 kg - do 3,4 kg.

W przypadku gdy Karta Urzadzenia dotyczy urzadzen chtodniczych, klimatyzacyjnych lub pomp ciepta
nalezy dodatkowo podac subkategorie urzgdzenia (wybor z listy)

Zgodnie z zawartg w Ustawie o substancjach kontrolowanych i niektérych fluorowanych gazach
cieplarnianych z dnia 15 maja 2015 r. definicjg ilo$ci substancji kontrolowanej lub fluorowanego gazu
cieplarnianego zawartego w urzgdzeniu:

- w przypadku urzadzen chtodniczych, klimatyzacyjnych i pomp ciepta posiadajgcych wiecej niz jeden
obieg czynnika chtodniczego kazdy z pojedynczych obiegéw powinien mie¢ zatozong odrebng Karte
Urzadzenia

- w przypadku rozdzielnic wysokiego napiecia posiadajgcych wiecej, niz jeden wyodrebniony przedziat
gazowy kazdy z wyodrebnionych przedziatéw gazowych powinien miec¢ zatozong odrebng Karte
Urzadzenia

W przypadku posiadania informacji jedynie o roku produkcji urzadzenia, w polu Data produkcji
nalezy podac date pierwszego stycznia danego roku.

Przycisk ZAPISZ staje sie aktywny jedynie, gdy nie wystepujg btedy w formularzu. Po zapisaniu
formularza pojawia sie podglad karty.

-19 -
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8 Przegladanie kart urzadzen lub systemu ochrony
przeciwpozarowej

Karty sg dostepne po wejsciu w menu Lista urzqdzer i s zorganizowane na dwéch zaktadkach: Karty
urzgdzen oraz Karty systemow ochrony przeciwpozarowey:

KARTY URZADZEN NOWA KARTA ~
Karta Urzgdzenia Karta Systemu Ochrony Przeciwpozarowej
Imie | Nazwi...  Urzadzenie Numer Seryj...  Data Dodania Data Aktuali... Status Edycja =

Jan Kowalski fcewcewv fewfewfew 2015-12-31 ... 2016-01-07... | Zamknicta |

Jan Kowalski Chtodnica AB/PL/001/... 2016-01-07 ... 2016-01-07 ... ZOBACZ

Na ekranie listy kart znajduje sie filtr umozliwiajgcy wyszukanie karty. Klikajagc na poszczegdlne
kolumny mozna zmienia¢ uporzagdkowanie rekordéw. Dostep do karty jest mozliwy po kliknieciu w
przycisk ZOBACZ , a nastepnie podaniu swojego hasta w celu odblokowana dostepu do karty:

& Aby odblokowaé dostep do karty
wpisz swoje hasto dostepowe do
aplikacji

Uzytkownik

mariusz@odyseja.pl

Hasto

To pole jest wymagane

ODBLOKUJ

Ekran danych karty zawiera cztery zakfadki:

-20-
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KARTA URZADZENIA POWROT DO LISTY URZADZEN

Karta Lista czynnosci Uprawnienia do Karty Zamkniecie Karty

& POBIERZ PDF EDYCJA KARTY

Karta Urzgdzenia

Data sporzgdzenia karty (DD/MM/YYYY) 07/01/2016
Imig i nazwisko osoby wypelniajgcej karte Jan Kowalski
Imie i nazwisko osoby kontaktowej wyznaczonej przez operatora Jan Kowalski

Numer telefonu lub adres poczty elektronicznej osoby kontaktowej

3 mariusz@odyseja.pl 435-432-552
wyznaczonej przez operatora

Dane urzgdzenia Dane operatora urzgdzenia

Rodzaj substancji kontrolowanej lub  11,1,2,234,55,5-

Nazwa lub imie i

fluorowanego gazu cieplarnianego dekafluoropentan HFC-43- . Firmex Sp. z 0.0.
D nazwisko
zawartego w urzgdzeniu 10mee R-43-10mee
llos¢é substancji kontrolowanej lub
fluorowanego gazu cieplarnianego 23
zawartego w urzgdzeniu w kg Adres wykonywania

Adres Siedziba
dziatalnosci

Dtuga 12
00-123 Warszawa

Adres eksploatacji urzadzenia

P - urzadzenie inne (do
4 - urzadzenie bedace
. . : wykorzystywania w innego :
Kategoria = rozdzielnicg wysokiego ’ Miasto Warszwa
rodzaju obiekcie, np. szkole,

napiecia .
szpitalu, urzedzie, biurze)
Nazwa Chtodnica Kod 24-564
Model Xf-34 Ulica Dluga
R
B Numer Nr domu/ nr

Na zaktadce Karta znajduje sie podglad karty. W tym miejscu mozna réwniez pobraé karte w postaci
dokumentu PDF (przycisk Pobierz PDF) oraz przejs¢ do edycji danych karty (przycisk Edycja karty).

Aby podejrze¢ liste czynnosci nalezy przejs¢ na zaktadke Lista czynnosci:
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KARTA URZADZENIA

Karta Lista czynnosci Uprawnienia do Karty Zamkniecie Karty

DODAJ WPIS

. Data
Data rozpoczecia . .
zakoriczenia
Lp. wykonywania .
. wykonywania
czynnosci .
czynnosci

Historia wpiséw w karcie

Zestawienie wykonywanych czynnosci

llos¢ substancji
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POWROT DO LISTY URZADZEN
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9 Zamkniecie karty

Aby zamkna¢ karte nalezy otworzy¢ karte w podgladzie - patrz pkt. 8. Na zaktadce Zamkniecie karty
znajduje sie przycisk umozliwiajgcy zamkniecie karty.

KARTA URZADZENIA POWRGT DO LISTY URZADZEN

Karta Lista czynnosci Uprawnienia do Karty Zamknigcie Karty

ZAMKNIJ KARTE

POWROT DO LISTY URZADZEN
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10 Nadawanie i odbieranie uprawnien do karty

Nadawanie uprawnien do kart odbywa sie na w trybie podgladu karty - patrz pkt. 8. Na zaktadce
Uprawnienia do karty znajduje sie lista przyznanych dostepdw. Aby nadac¢ uprawnienia kolejnemu
pracownikowi, nalezy klikng¢ w Nadaj dostep, wyszukac konto pracownika i klikng¢ w przycisk Nadaj
dostep.

ICHRONY PRZECIWPOZAROWE ZAMKNII KARTE

Imig | Nazwiske Adres ¢-mall

Aby odebra¢ uprawnienia na lisScie uprawnionych uzytkownikéw nalezy klikng¢ w przycisk Cofnij
uprawnienia.
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11 Dokonywanie wpiséw do karty urzadzenia lub systemu
ochrony przeciwpozarowej

Aby dokonac¢ wpisu do karty nalezy przejs¢ do szczegdtdw karty - patrz pkt. 8 i otworzyé zaktadke lista
czynnosci. Na otrzymanym ekranie nalezy wybraé przycisk Dodaj wpis. Wpis do karty jest realizowany
przez jedng osobe, ktéra jest zobowigzana do posiadania certyfikatu. W pierwszych polach
formularza nalezy podac¢ dane osoby dokonujacej wpisu.

KARTA URZADZENIA POWRGT DO LISTY URZADZEN
Karta Lista czynnosci Uprawnienia do Karty Zamknigcie Karty

Data dokonania wpisu * 07/01/2016
Imie osoby dokonujgcej wpisu *

Nazwisko osoby dokonujgcej wpisu *

Nowe czynnosci

llosé substancji kontrolowanej Dane podmiotu  Dane osoby/osob

Data rozpoczecia Data zakoriczenia Rodzaj albo ilosc fluorowanego gazu wykonujgcego wykonujgcej/wykonujacych
Lp. wykonywania wykonywania wykonywanej cieplarnianego, kg czynnosc czynnosci
czynnosci czynnosci czynnosci Imie i Numer
Odzyskana Dodana Nazwa  Adres

Nazwisko  certyfikatu

Brakuje nowych czynnosci. Aby moc dokonaé wpisu do karty dedaj co najmniej jedng czynnosc
J s ¥ y S J ] ) 1 J

DODAJ NOWA CZYNNOSC

ANULUY

POWRGT DO LISTY URZADZEN

W ramach jednego wpisu mozna doda¢ wiele czynnosci. Aby dodac kolejng czynnos¢ nalezy klikngé w
przycisk Dodaj nowg czynnosé. Wowczas pojawi sie formularz umozliwiajgcy wprowadzenie
czynnosci:
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Diata rozpoczecia wykonywania czynnosci *

Data zakoriczenia wykonywania czynnosci *

Rodzaj wykeonywanej czynnosci #

14/01/2016

14/01/2018

Wybierz czynnosc

Inna czynnecss (prosze podac jaka)

Ta pole jest wymagane

Jesli kantrola szczelnosci byfa prowadzona fgcznie z instalowaniem lub
konsenwacja/serwisowaniem (lub w ramach tych czynnesci) kontrole szczelnosci nalezy
wpisad do tabeli oddzislnie. Jesli odzysk substancji kontralowanaj byt prowadzony facznie z
kontrolz szczelnoss, instalowaniem, konserwagjg/serwisowaniem lub demontazem (lub w

ramach tych czynnosci) nie naledy woisywat czynnosci odzysku do tabeli oddzielnie

llogé substanciji kontrolowanej albo ilogé fluorowanego gazu cieplarnianego, kg

Dodana *

Odzyskana *

Dane podmiotu wykonujacego czynnosci

Nazwa *

Ulica *

Numer domu *
Mumer mieszkania
Migjscowoss *
Wojewddztwo *

Kod pocztowy *

Czesé driesigtng oddzielamy kropka

Czesc dziesigtng oddzielamy kropka
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Dane os6b wykonujgcych czynnosci

Imig *
Nazwisko *

Numer certyfikatu *

+ DODAJ CZYNNOSC ANULUY

Wybdr rodzaj wykonywanej czynnosci odbywa sie poprzez klikniecie w pole. Wéwczas pojawia sie
lista wyboru czynnosci. Istnieje mozliwos¢ dodania kilku rodzajéw czynnosci poprzez ponowne
klikniecie w pole i ponowny wybor z listy. W przypadku, gdy czynno$¢ nie znajduje sie na liscie, nalezy
wypetnic pole Inna czynnos¢.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze czynnos$¢ moze by¢ wykonywana przez kilka oséb. Przycisk Dodaj kolejng
osobe dodaje nowe pola umozliwiajagce wprowadzenie danych kolejnej osoby. W prawym gérnym
rogu sekcji dotyczacej pojedynczej osoby znajduje sie krzyzyk umozliwiajgcy usuniecie danych osoby.
Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ w Dodaj czynnos$¢ i czynnosé powinna pojawic sie w
tabelce.

Uwaga: nalezy zauwazy¢, ze na tym etapie czynnosc jeszcze nie zostata dopisana do karty. Zamkniecie
przegladarki na tym etapie spowoduje utrate informacji o wpisanej czynnosci.

Kroki zwigzane z dodaniem czynnosci mozna powtdrzy¢ wielokrotnie, aby dodaé kolejne czynnosci w
ramach jednego wpisu do karty.

Nowe czynnosci
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Czynnosci, jako jeszcze nie dopisane do karty, mozna usungc korzystajgc z przycisku X na liscie
czynnosci. Mozna rowniez poprawic¢ dane czynnosci klikajac w przycisk edycji czynnosci.

Zapis wprowadzonych danych nastepuje dopiero po kliknieciu w przycisk Zapisz. Uzytkownik jest
jeszcze raz pytany o poprawnos¢ danych i po potwierdzeniu wprowadzone czynnosci s3
zapamietywane na karcie.
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12 Rozwigzywanie probleméw

W przypadku wystgpienia nieoczekiwanych probleméw sugerujemy wylogowanie sie z systemu,
zamkniecie przegladarki oraz jezeli to mozliwe wyczyszczenie pamieci podrecznej przegladarki, a
nastepnie wykonanie ponownie pozgdanych krokéw. W przypadku, gdyby problemy nie ustgpity
sugerujemy kontakt z pracownikiem BOWOIK, ktory zawsze jest mozliwy poprzez formularz
kontaktowy dostepny na stronie logowania:

Centralny Rejestr Operatorow

W formularzu nalezy poda¢ swéj adres email, ktéry bedzie wykorzystywany dalej do kontaktu oraz
nalezy opisa¢ wystepujacy problem. W celu zabezpieczenia przed robotami, przed wystaniem
wiadomosci konieczne jest wpisanie wyniku prostego dziatania matematycznego.
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